計畫經費核銷注意事項：
	通則
	1. 檢附全部支出憑證影本（補助款＋自籌款），並應檢附收執聯報支。
2. 多張憑證一併報銷黏貼時（多張憑證浮貼），應避免重疊以造成難以辨識。
3. 憑證日期應在計畫期程內，支出用途應合理（如10/31計畫結案日當天租用會議場地屬不合理情形），憑證抬頭應為受補助單位。
4. 費用黏存單上的支出事由應與計畫執行內容相符（如差旅事由為參加眼鏡抽查記者會與氫能燃料電池標準研擬計畫兩者內容差異甚大）


	業務費
	1. 業務支出請檢附發票或收據及佐證資料（如場地租金檢附活動宣傳資料（DM）或課程表或開會通知單、試驗費檢附試驗報告、郵資檢附購票證明單、資料蒐集費檢附蒐集之資料封面及清單等）。
2. 水電費及通訊費（如電話費、網路使用費等）不得報支，文件寄送郵資不在此限。

3. 文件或標準審查費計算方式為每件690元，非以字數計算或以其他費用支給。
4. 研討會或教育訓練之講師應以講師費支給，非以出席費支給。
（1）授課時間每節為50分鐘，其連續上課2節者為90分鐘，未滿者減半支給。（如授課80分鐘，以1.5節支給）

（2）支給標準
A.外聘講座：
國外專家學者 2400元/節
國內專家學者 1600元/節
與本計畫執行單位有隸屬關係之人員1200元/節。

B.內聘講座：本計畫執行單位之內部人員800元/節。

C.講座助理：按同一課程講座鐘點費1/2支給。
5. 國內顧問費每人月上限為20,000元，國外顧問費依附件8、經濟部及所屬機關委辦計畫業務費－顧問費預算編列標準表之規定編列﹝生活費（按日或按月計酬）、機票、保險、國內交通費﹞
6. 各項國內標準化會議或講習訓練應本撙節原則，宜選擇公設場地辦理，除必要頒發之獎品外，不得購買紀念品或宣導品贈與參加人員。
7. 具交際性質之餐敘費，不得報支。



	差旅費
	差旅費應依國內、外出差旅費報支要點之規定，參與國際會議者僅補助國外差旅費。
1.國內差旅費：

（1）交通費－市區交通費以公民營客運汽車票價計算，非市區交通費以火車自強號票價計算，搭乘飛機（檢附登機證及票根）及高鐵（檢附票根）須檢據核銷，自行開車的汽油油資、高速公路回數票、汽車停車費不予報支。除公民營汽車可到達地區，除急要公務者外，不得報支計程車資。

（2）住宿費（檢附收據或發票）、膳雜費－支給上限參照國內出差旅費報支要點附表1之規定。
2.國外差旅費：

（1）交通費－飛機（檢附登機證及票根）及船舶、長途大眾陸運工具（檢附票根）須檢據核銷。

（2）生活費－依中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表之規定編列。

（3）辦公費－出差手續費（含護照費、簽證費、黃皮書費、預防針費、結匯手續費、機場服務費）、保險費、行政費（含必要之資料費用、報名費（不含參與國際組織或團體之年會費或註冊費）、郵電費、翻譯費及運費）及雜支（每人每日600人，含計程車費）須檢據核銷。



◎實際核撥補助經費=﹝(計畫金額 與 實際支用金額  取低者)－不符單據之總金額﹞× 計畫書之補助比率
例：

計畫金額: 90萬（計畫書之補助比率：50％，補助款45萬，自籌款45萬）


實際支用金額：100萬

不符單據之總金額：10萬
實際核撥補助經費=(90－10)× 50％＝40萬
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